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Numero  di  protocollo  associato  al  documento  come
metadato  (DPCM  3.12.2013,  art.  20).  La  segnatura  di
protocollo  è  verificabile  in  alto  a  sinistra  oppure
nell'oggetto della PEC o nei files allegati alla medesima.
Data di registrazione inclusa nella segnatura di protocollo

Circ. n. 5/2024-25

OGGETTO: scadenze mesi di ottobre e novembre 2024

Gentili,
a seguito del Collegio Docenti Unitario di data 23 settembre 2024 si allega un vademecum per lo
svolgimento delle attività funzionali all’insegnamento e di potenziamento formativo (fino a 80 ore +
40 ore) e si riportano nel dettaglio di seguito le principali scadenze previste per il mese di ottobre
e novembre 2024.

DOCUMENTO SCADENZA  CONDIVISIONE
(modalità e a chi)

NOTE

Progetti sul Fondo 
Qualità

31 ottobre 2024 mail a segreteria 
all’attenzione di Andrea
e Piera

confronta circolare n. 4 
dd. 17/9/2024

Piani di lavoro 31 ottobre 2024 mail a segreteria 
all’attenzione di Enrica 
e Caterina

da scaricare dal sito, 
compilare e da caricare
sul REL a cura di ogni 
docente

Modello 15 ore ex art. 
26 CCPL (ore con gli 
alunni)

31 ottobre 2024 mail a segreteria 
all’attenzione di Enrica 
e Caterina

proposta generica, in 
itinere poi la specifica

PEP/PDP 31 ottobre 2024 cartaceo a Manuela consultabili presso 
ufficio vicaria Maria 
Chiara Di Santo aula 
SSPG

Prospetto generico 
“Piano uscite 
didattiche”

31 ottobre 2024 compilazione on-line a cura dei coordinatori, 
da approvare nei CdC, 
nel CDU di novembre e
da dettagliare 
successivamente nella 
scheda progetto

PEI 15 novembre 2024 cartaceo a Manuela Consultabili presso 
ufficio vicaria Maria 
Chiara Di Santo aula 
SSPG
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Si informano tutti i docenti che la seguente modulistica aggiornata al corrente anno scolastico si
potrà scaricare a partire da lunedì 7 ottobre 2024 dal sito www.istitutoavio.it (Servizi → Personale
docente → Modulistica docenti):

• Scheda progetti 
• Piani di lavoro
• Progetti a carico del Fondo Qualità
• Modello uscite didattiche sul territorio
• Modello uscite viaggi di istruzione
• Modello presentazione 15 ore con alunni (ex art. 26)
• Modelli vari area inclusione (PEI/PDP/PEP ecc.)

Si ricorda inoltre che gli incarichi per la sicurezza così come predisposti da organigramma affisso
nelle  varie  sedi  scolastiche  sono  in  via  di  predisposizione  e  che  la  segreteria  provvederà  a
convocare per la firma i docenti interessati nei prossimi giorni.

Assemblee di classe

Lunedì 28 ottobre 2024 si svolgeranno le elezioni dei Rappresentanti nei Consigli di Classe in
concomitanza con le elezioni per il rinnovo del Consiglio dell’Istituzione. Sono pertanto convocati i
coordinatori di classe che:

• presenteranno brevemente la progettazione didattica della classe per l’a.s. 2024/25 (max
20 minuti);

• introdurranno la riunione dei  Genitori  secondo la documentazione che sarà predisposta
dalla segreteria e che verrà consegnata da Manuela a tutti i coordinatori (max 10 minuti).
La riunione sarà successivamente condotta alla sola presenza dei responsabili degli alunni
e finalizzata all’elezione dei Rappresentanti di classe.

Assemblee di classe

(nelle rispettive aule 
frequentate dagli 
alunni)

Al termine delle 
assemblee elezioni 
dei Genitori 
rappresentanti nei 

CONSIGLI DI 
CLASSE

dalle ore 17:45 alle ore 18:15 Tutte  le  classi  Scuola  Secondaria
di Primo Grado di Avio

dalle ore 16:15 alle ore 16.45 Classi  prime  e  seconde  Scuola
Primaria di Avio

dalle ore 17:00 alle ore 17:30 Classi terze, quarte e quinte Scuola
Primaria di Avio

dalle ore 16:15 alle ore 16.45 Classi  prime e seconde Presso la
Scuola Primaria di Sabbionara

dalle ore 17:00 alle ore 17:30 Classi terze, quarte e quinte Scuola
Primaria di Sabbionara

Cordiali saluti

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Niccolò Dai Pra’

Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce copia
dell’originale  informatico  firmato  digitalmente,  predisposto  e
conservato  presso  questa  Amministrazione  in  conformità  alle
Linee guida AgID (artt. 3 bis, c. 4 bis, e 71 D.Lgs. 82/2005). La
firma  autografa  è  sostituita  dall'indicazione  a  stampa  del
nominativo del responsabile (art. 3 D.Lgs. 39/1993). 
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